Extensao Universitaria e
Difusao Cultural

"Longo é o caminho.
Devemos deixar marcas para 0s que nos seguirdo”.
Monsenhor Luigi Biraghi

Manual do aluno

A missdo da Faculdade Santa Marcelina esta alicercada na educacdo com
enfoque acolhedor, ao respeitar as diferencas individuais e revelar a simplicidade, a
liberdade responséavel, a verdade e o amor, valores que a instituicdo busca em seu
cotidiano.

A Faculdade Santa Marcelina (FASM) est4 permanentemente langando novos
Cursos de Extensdo, de acordo com a demanda do mercado. O objetivo desta
modalidade de ensino € aperfeicoar os conhecimentos dos profissionais de diversas
areas.

Os Cursos de Extensdo podem ser de curta duracdo, para atualizacdo sobre
determinados temas, ou de média duracdo, com até um ano letivo, para o ensino de
técnicas mais complexas.

Normas Gerais:
= Matriculas:

As matriculas sao realizadas na secretaria geral da FASM de 22 a 62 feira, no
horéario das 8h as 20h, exceto nos més de férias janeiro e julho quando o horério é das
8h as 17h30.

Extensao Universitaria:

Para os cursos de Extensdo Universitaria, o aluno deverd trazer uma cépia do
RG e uma copia do diploma ou comprovante de matricula em curso da graduacao
para ao final receber o Certificado de Extensdo Universitaria.

Os Profissionais da area que ndo possuem o comprovante da graduacéao
deverao trazer copia do curriculum vitae recebendo ao final do curso o Certificado de
Difusao Cultural.

Os demais interessados deverao trazer curriculum vitae e terdo a matricula
condicionada a aprovacao do professor responsavel. Caso sejam aceitos, receberéao
ao final do curso o Certificado de Difusdo Cultural. Para analise, o curriculum vitae
podera ser enviado para extensdao@fasm.edu.br.



Difusdo Cultural:
Os cursos de Difusédo Cultural seréo dirigidos ao publico em geral a partir dos
16 anos. Para esses cursos de sera necessario somente o copia do RG.

Para todos os cursos, a matricula somente sera efetivada quando o curso for
iniciado.

= Pagamento:

Os pagamentos serao realizados na Tesouraria da FASM de 22 a 6° feira, no horario
das 8h as 20h.

Os pagamentos serdo efetuados por meio de cheque pré-datado, conforme datas
estipuladas pela tesouraria.

O depodsito do 1° cheque, referente a matricula e a 1° parcela ou parcela unica,
somente sera efetuado depois do inicio do curso e as demais parcelas seréao
depositadas nos meses subsequentes. Caso o0 curso nao inicie, os cheques seréao
devolvidos.

N&o estdo incluidos, no valor das mensalidades, os materiais que o aluno venha a
precisar para a realizacdo do curso.

= Cancelamento

O aluno tem direito de rescindir o contrato até a véspera da 22 aula. Havendo a
rescisdo do contrato de prestacdo de servi¢os do curso, a matricula ndo sera devolvida.

O aluno que cancelar o curso depois da 22 aula, devera pagar o més em questao.

O aluno podera cancelar o curso até o ultimo dia util de cada més, devendo quita-lo
até a referida data. Caso o aluno cancele o curso, tendo iniciado o més, devera
pagar o més em questao.
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Para o cancelamento o aluno devera comparecer a tesouraria para fazer o
requerimento e quitar os valores pendentes.

= |nicio de curso.

E possivel, se houver vagas, efetuar a matricula no periodo de 25% do nimero de
aulas dadas.

N&o serdo aceitas novas matriculas apos o periodo acima referido.

O aluno matriculado depois do curso ser iniciado, nédo tera direito a reposicao das
aulas.

O aluno devera pagar o curso na integra, ndo sendo abatidos os valores referentes
as aulas nao assistidas.



= Aproveitamento

Nos diversos meios de verificagdo do aproveitamento escolar sdo conferidas
notas na escala de zero (0) a dez (10).

A aprovacdo depende de dois fatores: freqiiéncia e aproveitamento. E
considerado aprovado o aluno que, com freqiéncia minima de 75% obteve média
final de aprovacado igual ou superior a sete (7,0). O aluno que tenha média final
inferior a sete (7,0) mesmo com freqiiéncia igual ou superior a 75% estara reprovado.
O aluno que tenha freqiéncia minima inferior a 75%, mesmo que tenha obtido média
final superior a sete (7,0) estara reprovado.

No curso denominado Extensado Universitaria sera emitido o Certificado de
Extensdo Universitaria para os alunos que comprovarem ser do ensino superior ou
jA graduados. Para os demais alunos serd emitido o Certificado de Difuséao
Cultural.

Caso o aluno néo frequiente no minimo 75% do curso ou ndo obtenha média
igual ou superior a 7,0 sera emitido apenas um atestado de fregiéncia.

O certificado de conclusao de curso devera ser requerido na Secretaria Geral.
= Limites de Faltas:

O aluno é responsavel pelo controle de suas faltas. A freqtiéncia minima
exigida é de 75%.

SO serdo repostas as aulas ndo ministradas por falta do professor ou
guando por condigOes externas as mesmas ndo possam ser realizadas.

= Desisténcia:

O aluno desistente podera solicitar o cancelamento de matricula até o dltimo dia
util de cada més, devendo estar em dia com a Secretaria e Tesouraria.

= Horarios
As aulas serdo desenvolvidas de acordo com o programa e calendario de cada
curso.
(Verificar grade de horario do seu curso publicada no painel de Cursos de
Extensao)

Sera tolerado atraso de 15 minutos no inicio da 1° aula, a partir dos quais o
docente anotara a auséncia do aluno.

= Atividade Extra-Classe

Os cursos de Extensdo Universitaria ou Difusdo Cultural, em geral, nao
contemplam atividades extra-classe (visitas, palestras, etc.).



= Regime Disciplinar

E expressamente proibido fumar e comer nas Salas de Aula, Estudios,
Ateliers, Teatro, Laboratorios, Bibliotecas e outros.

O uso de Celulares durante as aulas e nas atividades didaticas, ndo sera
permitido.

E proibido o comércio, venda e/ou compra, de qualquer produto dentro das
dependéncias da FASM.

O aluno deve apresentar-se convenientemente trajado. Existem formas
adequadas de vestir para cada ambiente.

Respeite a FASM, apresentando-se como condiz a um ambiente cultural-
educacional.

Todos o0s casos omissos serdo decididos pela diregédo da FASM.

A FASM tem um enorme prazer em té-lo como aluno.
A Coordenacédo de Extenséo

Rua Dr. Emilio Ribas, 89 —
Perdizes CEP 05006-020 S&o Paulo (SP)
Tel.: (11) 3824-5800

extensao@fasm.edu.br
www.fasm.edu.br



